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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
LUZERNA - GABINETE

PORTARIA N° 45 / 2023 - GAB/LUZ (11.01.11.01.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Luzerna-SC, 13 de margo de 2023.

Dispde sobre aprovagdo do Regulamento
dos procedimentos para conservagao,
devolugdo e descarte dos livros didaticos
irrecuperaveis ou desatualizados no ambito
do Instituto Federal Catarinense ? Campus
Luzerna.

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense ? Campus
Luzerna, no uso da competéncia que |he foi subdelegada pela Portaria n°® 107/2020 - PORT/REIT, de
28/01/2020, publicada no Diario Oficial da Uni&o, segéo 2, pag. 25, em 29/01/2020,

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos para desfazimento dos livros didaticos
0ciosos, irrecuperaveis ou desatualizados no dmbito do Instituto Federal Catarinense - Campus
Luzerna;

CONSIDERANDO a Resolu¢do/CD/FNDE n° 42, de 28 de agosto de 2012;

CONSIDERANDO a recomendagao do Conselho do Campus pela aprovacao da presente
regulamentacdo, conforme ata da reunido de 01 de margo de 2023.

RESOLVE:

Art.1° - APROVAR, o Regulamento dos procedimentos para conservagao, devolugao de livros e
descarte dos livros didaticos ociosos, irrecuperaveis ou desatualizados no &mbito do Instituto Federal
Catarinense - Campus Luzerna, nos termos do documento em ANEXO.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor nesta data.

REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA CONSERVAGAO, DEVOLUGAO DE LIVROS E
DESCARTE DOS LIVROS DIDATICOS IRRECUPERAVEIS OU DESATUALIZADOS NO AMBITO
DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS LUZERNA.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fixar procedimentos para conservagao e devolugéo de livros didaticos que estejam na posse
dos estudantes do IFC ? Campus Luzerna, bem como para o desfazimento dos livros didaticos tidos
como ociosos, irrecuperaveis ou desatualizados, a fim de garantir isonomia, transparéncia e
publicidade na execugao do Programa Nacional do Livro Didatico ? PNLD.

Art. 2° Para os fins deste Regulamento, considera-se:



| ? Programa Nacional do Livro Didatico ? PNLD ? é um programa destinado a avaliar e a disponibilizar
obras didaticas, pedagodgicas e literarias, entre outros materiais de apoio a pratica educativa, de forma
sistematica, regular e gratuita, as escolas publicas de educagao basica das redes federais, estaduais,
municipais e distrital e também as instituicbes de educacdo infantil comunitarias, confessionais ou
filantrépicas sem fins lucrativos e conveniadas com o Poder Publico;

Il ? Livros didaticos ? Todos os livros cedidos aos estudantes para uso individual e aos professores
durante o ano letivo e que desempenham seu papel, conforme periodo definido pelo FNDE e conforme
Art. 5°, inciso |, da Resolucdo n° 42 de 28 de agosto de 2012, diferenciando-se em:

§1° Livros didaticos reutilizaveis adquiridos para utilizagdo no primeiro ano do triénio deverdo ser
conservados por trés anos, e aqueles enviados a titulo de reposi¢céao ou complementagao no segundo
e terceiro anos deveréao ser conservados, respectivamente, por dois anos e um ano;

§2° Livro didatico consumivel sera entregue para utilizagdo dos alunos e professores beneficiarios, que
passam a ter a guarda definitiva, sem necessidade de devolugdo ao final de cada periodo letivo;

Il ? Doagdo com encargo ? O encargo é a obrigatoriedade da donataria (Campus) de manter e
conservar em bom estado de uso o material sob sua guarda, até o término do respectivo ciclo definido
pelo FNDE;

IV ? Cesséo definitiva ? Os livros didaticos seriados e consumiveis sdo colocados a disposicao dos
alunos na forma de cessao definitiva, ndo tendo estes a obrigagdo de devolvé-los para a escola, ao
final de cada ano letivo;

V ? Cessao temporaria ? Os livros didaticos e reutilizaveis serdo repassados aos alunos e professores
para uso no decorrer do ano letivo na forma de cessao temporaria, sendo que deverao devolvé-los ao
final de cada ano;

VI ? Descarte ? Doagédo sem encargos de livros, apds ciclo definido pelo FNDE de efetivo uso, aos
estudantes, as outras instituicbes ou as cooperativas de reciclagem;

VII ? Irrecuperaveis ? Todos os livros que ndo puderem ser utilizados para os fins a que se destinam,
devido a perda de suas caracteristicas ou em razao da inviabilidade econémica de sua recuperagao,
apresentando uma ou mais das seguintes caracteristicas:

a) Ser um livro consumivel ja utilizado;

b) Estar rasgado/recortado;

c) Estar com paginas soltas, sem condi¢bes de reparos;

d) Estar molhado e/ou mofado;

e) Apresentar contaminagao por tragas e/ou de dejetos animais.

VIII ? Desatualizados ? Todos os livros cujos dados nado estédo atualizados e que n&do acompanham a
evolugdo de sua area de especializagdo, com informacbdes defasadas em desacordo com normas
vigentes;

IX ? Ociosos ? Séo livros que estdo em bom estado, mas ndo serdo utilizados pelo Campus por estar
em desacordo com a proposta pedagdgica, fora do triénio ou outro motivo, embora em perfeitas
condigdes de uso.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO PARA CONSERVAGAO E DEVOLUGAO DE LIVROS

Art. 3° Cabe a Diregdo-Geral do Campus, detentora dos livros do Programa Nacional do Livro Didatico
? PNLD, além de observar as normas atinentes a este programa, elaborar ou delegar a atribuicao de
orientagao(bes) sobre as formas de conservacdo e de devolugdo dos livros pelos estudantes, bem
como pela eventual aplicagdo de sancéo disciplinar, conforme previsto no Regulamento do Corpo
Discente do IFC para aqueles que descumprirem as regras de uso por ela estabelecidas,
considerando sempre:

| ? A garantia de acesso dos estudantes aos livros disponibilizados;

Il ? A necessidade de divulgar e esclarecer a comunidade escolar as regras de uso adequado dos
livros e a importancia do compromisso de todos com a sua conservagao e devolugao;


http://www.fnde.gov.br/acesso-a-informacao/institucional/legislacao/item/3758-resolu%C3%A7%C3%A3o-cd-fnde-n%C2%BA-42,-de-28-de-agosto-de-2012-alterada-pela-resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-44,-de-13-de-novembro-de-2013?highlight=WyJlIiwiYSIsIidhIiwiZXNjb2xoYSIsImUgXHUwMGUwIiwiZSBhIGVzY29saGEiLCJhIGVzY29saGEiXQ==

Il ? A responsabilidade, junto a Direcdo de Ensino Pesquisa e Extensdo e Coordenacdo Geral de
Ensino, Coordenagdes de Curso, Servigo Integrado de Suporte, e Acompanhamento Educacional e
Biblioteca, de orientar, fiscalizar, manter organizado e adequadamente disponibilizado o acervo para
comunidade escolar;

IV ? A obrigacédo de realizar agdes por meio da Coordenacdo Geral de Ensino, Coordenacdes de
Curso, Servico Integrado de Suporte e Acompanhamento Educacional e Biblioteca, que estimulem a
conservagao e devolugao dos livros pelos alunos como ato de cidadania.

Art. 4° Ao final de cada ano letivo, o(s) servidor(es) vinculados a DEPE e CGE deverdo receber,
separar e armazenar os livros recebidos pelo FNDE e os devolvidos pelos alunos, organizando-os por
ano e por componente curricular, em local adequado até o inicio do préximo ano letivo, bem como
emitir o relatério para a Comissao Gestora da Conservagao e Desfazimento de Livros para as devidas
providéncias.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO PARA O DESFAZIMENTO DOS LIVROS

Art. 5° O desfazimento dos livros didaticos fornecidos pelo Programa Nacional do Livro didatico
ocorrera ao final do ciclo definido pelo FNDE, previsto no § 5° do Art. 7° do Decreto N° 9.099, de 18 de

julho de 2017, observando as seguintes finalidades, sempre que possivel, na ordem que se
apresentam:

| ? Utilizagdo como apoio pedagdgico pela escola;

Il ? Doagao aos alunos e servidores da propria escola, sem encargo, como instrumento de pesquisa e
suporte de ensino;

Il ? Doacdo para outras escolas das redes municipais, estaduais ou federais, autarquias, fundagdes
ou outras entidades que prestem atendimento educacional ou social sem fins lucrativos;

IV ? Doagéo para a comunidade em geral;

V ? Descarte por meio da doagao para cooperativas de reciclagem.

CAPITULO IV
DA COMISSAO GESTORA DA CONSERVAGAO E DESFAZIMENTO DE LIVROS

Art. 6° Fica instituida a Comissdo Gestora da Conservacdo e Desfazimento de Livros Didaticos a ser
composta por membros indicados pela Diregdo de Ensino, Pesquisa e Extensao, designados pela
Direcdo Geral do Campus, para a realizacao das avaliagdes previstas no presente regulamento.

§1° A Comissdo Gestora da Conservagcédo e Desfazimento de Livros sera convocada pela Diregao-
Geral escolar sempre que for necessaria a avaliagdo da conservacao e quando o relatério apresentar
livros nas situagdes de irrecuperaveis, desatualizados, ociosos ou para descarte;

§2° Os membros da Comissdo Gestora da Conservagcao e Desfazimento de Livros exercerdo fungéo
nao remunerada de interesse publico relevante e nomeados por portaria da Diregao-Geral, com
vigéncia de 2 (dois) anos.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO DE DESFAZIMENTO DOS LIVROS DIDATICOS

Art. 7° Os livros didaticos, no final do ciclo definido pelo FNDE, nao classificados como irrecuperaveis
ou desatualizados, apds avaliagao prévia da Comissdo Gestora do Desfazimento de Livros, serdo
doados sem encargo, prioritariamente, aos estudantes que os receberam no ultimo dos trés anos do
efetivo uso, para que funcionem como instrumento de pesquisa.

§3° No caso da inexisténcia de interesse dos estudantes de que trata o caput, os livros permanecerao
na unidade escolar sob a responsabilidade do(a) respectivo(a) Diretor(a) Geral, que devera adotar
providéncias para o seu descarte, conforme o disposto no Art. 5° deste regulamento.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Decreto/D9099.htm#art29

Art. 8° Os livros didaticos ociosos, ndo classificados como irrecuperaveis ou desatualizados,
apos avaliagao prévia da Comissdo Gestora do Desfazimento de Livros, serdo doados sem encargo,
conforme o disposto no Art. 5° deste regulamento.

§1° Primeiro sera disponibilizado a equipe pedagdégica do Campus para verificar a necessidade de se
ter exemplares disponiveis para acesso aos alunos na biblioteca do campus; em seguida sera
disponibilizado internamente aos alunos e servidores a visita ao local onde estdo guardados os livros
para verificarem e se houver interesse ja retirar do local, atendendo aos incisos | e Il do Art. 5° deste
regulamento.

§ 2° Apos a data limite para retirada dos livros, a Comissao verificara e atualizara a listagem dos livros
restantes, e realizara através de edital o desfazimento dos livros conforme incisos Ill, IV e V do Art. 5°
deste regulamento.

Paragrafo Unico: A doacgdo destinada a instituigbes que realizem reciclagem devera ser definida
apenas no ultimo dia do prazo estabelecido, priorizando as outras possiveis destinagoes.

Art. 9° Os livros classificados como irrecuperaveis ou desatualizados e em situagado de descarte
acumulados no Campus, e ainda aqueles que n&o tiverem interessados em recebé-los como doagéo
conforme incisos I, Il, Ill e IV do Art. 5° deste regulamento, serdo doados sem encargos as
cooperativas de reciclagem, observando-se o que esta disposto no presente regulamento e os
seguintes procedimentos:

| ? Avaliagao realizada pela Comissdo Gestora do Desfazimento de Livros dos livros existentes no
Campus e a elaboracédo do inventario contendo:

a) declaragdo atestando que todos os livros se classificam como irrecuperaveis ou
desatualizados e indicando uma das finalidades previstas no Art. 5°;

b) especificagdo e quantitativo de todos os livros que serdo doados por finalidade;

c¢) declaragao do decurso do ciclo definido pelo FNDE de validade dos livros didaticos;

d) incluir registros fotograficos de todo material.

Il ? Submissdo do relatério a Direcdo-Geral do Campus, para conhecimento e formalizacdo do
descarte.

Art. 10° Para beneficiar-se da doacéo, as_cooperativas de reciclagem deverdo encaminhar oficio a
direcdo do Campus apresentando:

| ? Copia do Estatuto Social e suas possiveis alteragdes, comprovando que se trata de associacao
sem fins lucrativos e que tem como Objeto a reciclagem de papel.

Art. 11° Para os procedimentos de doacao conforme incisos lll, IV e V, deverado ser formalizados os
termos de doagao, devendo constar os dados do Campus doador e do donatario, assinatura da
Comissdo Gestora da Conservacao e Desfazimento de Livros e a descrigdo dos livros e quantitativo
dos mesmos.

Paragrafo Unico: Antes da entrega dos livros descartados as cooperativas, é necessario
descaracteriza-los, separando a capa do miolo impedindo qualquer tipo de comercializagao do livro.

Art. 12° No ano em que se realizarem eleicbes (municipal, estadual e federal), fica proibida a
distribuicdo gratuita de bens, valores ou beneficios por parte da administragdo publica, conforme
depreende a Lei 9.504/07, ficando assim, proibida a doagdo mencionada no Art. 5°;

Art. 13° Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢cao-Geral e pela Diregdo de Ensino, Pesquisa e
Extensdo do campus.

Luzerna, 01 de margo de 2023



ANEXO | ? TERMO DE DOAGAO DE LIVROS DIDATICOS

O Instituto Federal Catarinense ? Campus Luzerna, situado na Rua Vigario Frei Jodo, 550 ? Centro ?
CEP 89609-000 - Luzerna/SC, repassa, sob a forma de doagdo, a XXXXXXXXXX, situado
XXXXXXXXX, o(s) material(is) relacionado(s) no formulario abaixo, a qual cabe a responsabilidade

pela reciclagem desses bens.

DISCIPLINA TiTULO EDITORA VOLUME ANO PNLD QTDE

O(s) material(is) sdao doados sem encargos ou condigbes para o donatario. E por estarem de acordo,

firmam o presente termo de doacgao.

Luzerna/SC, de de 202x.
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